标书制作标准样本

一、投标函

招标人：济宁矿业集团有限公司物资供应分公司
1.根据已收到的的招标文件，按照相关规定，我单位经考察现场和研究上述项目招标文件的投标须知、技术规范和其他有关文件后，我方愿以：   元人民币的投标总报价，按招标文件规定，承揽本招标项目。
2.如果我方的投标文件被接受，我方将履行招标文件中规定的每一项要求，并按我方投标文件中的承诺按期、按质、按量提供货物及服务。
3.我方理解，最低报价不是中标的唯一条件，招标人有选择中标人的权力。
4.我方愿按《中华人民共和国合同法》履行自己的全部责任。
5.我方同意按招标文件的规定交纳投标保证金、履约保证金、招标代理服务费，遵守贵方有关投标的各项规定。
6.我方若未成为中标人，贵方有权不做任何解释。
7.我方同意所递交的投标文件在规定的投标有效期内有效。在此期间内我方将受此约束。
开户银行名称：                             
银行帐号：                                                        
开户行地址：                            

财务电话：                             
单位地址：                              　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　邮政编码：                              
电话：　                                 
传真：　                                 　　　

投标人（章）：                         
法定代表人：                          
委托代理人（签字）：                     

日期：          年    月     日
二、法定代表人资格证明书
投 标 人:                                                                            
单位性质：                                                                        
地    址：                                                                          
成立时间：        年      月        日
经营期限：     年   月    日至     年   月   日                                       
姓    名：               性    别：       
年    龄：           职    务：     
系                         公司的法定代表人。
特此证明。
投标人：                           
授权代表 ：            
日  期：20   年   月    日
三、法定代表人授权委托书

致：济宁矿业集团有限公司物资供应分公司


         系                        法定代表人，现授权委托

        为我公司代理人，以本公司名义参加济宁矿业集团有限公司物资供应分公司的投标活动，代理人在开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，本人均予以承认。本公司对代理人的行为负全部法律后果和法律责任。

代理人无转委托权，特此委托。

法定代表人签名：                    

被授权人签名：                       职务：                

被授权人身份证号码：                

被授权人手机号：                     
	（代理人身份证复印件正面）
	（代理人身份证复印件反面）


投
                           中标单位盖章

四、资质证明文件
1、营业执照 （税务登记证、组织机构代码证）
2、安标证
3、以上证件为必须上传的证件与该投标相关的有效证件：如:防爆、3C、专利等。
五、报价表
	投标货物名称
	型号
	单位数量
	投标价（元）
	交货期
	备注(品牌、材质)

	
	
	
	单价
	金额
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	

	投标总报价（大写）：
	


投标人：XXXXXXXXXXXXXXX公司
授权代表：(签字)X   X   X
日期：20XX年XX月XX日
六、供货明细分项报价表
 单位：元
	序号
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	生产厂家
	单价
	金额
	备注

	1
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	2
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	3
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	4
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	5
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	6
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	7
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	8
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	9
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	10
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	…
	……
	…
	…
	…
	…
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


投标人：XXXXXXXXXXXXXXXXX公司
授权代表：

日期：20XX年XX月XX日

七、随机备品备件及专用工具明细表
 单位：元
	1、随机备品备件

	序号
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	生产厂家
	单价
	金额
	备注

	1
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	2
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	3
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	4
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	5
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	…
	……
	…
	…
	…
	…
	
	
	

	2、专用工具明细表

	序号
	名称
	规格型号
	单位
	数量
	生产厂家
	单价
	金额
	备注

	1
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	2
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	3
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	4
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	5
	XX
	XX
	X
	X
	X
	
	
	

	…
	……
	…
	…
	…
	…
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


投标人：XXXXXXXXXXXXXXXXX公司
授权代表：

日期：20XX年XX月XX日

八、商务偏差
	序
号
	招标文件
商务要求文件
	投标文件
应答商务条件

	1、
	
	

	….
	….
	….

	
	
	

	
	
	

	
	
	


投标人：XXXXXXX公司
授权代表：(签字)X   X   X
日期：20XX年XX月XX日
九、技术偏差
	序
号
	招标文件
技术要求文件
	投标文件
应答技术条件

	1、
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


投标人：XXXXXXX公司
授权代表：(签字)X   X   X
日期：20XX年XX月XX日
十、技术部分
（一）详细介绍设备（材料）性能、技术特征、技术参数等（可附表、插图…….）
（二）详细介绍设备加工工艺流程。
（三）详细介绍设备在同行业同类产品中的优势特征等。
……                                        
十一、近三年同类项目业绩一览表
（1）20XX年销售业绩表
	序号
	型号
	名称
	数量
	用户
	联系人
	联系电话

	1
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	2
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	3
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	4
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	5
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	6
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	7
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	8
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	9
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	10
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	11
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	12
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	13
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	14
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	15
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	16
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	17
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	18
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	19
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	20
	XXXX
	XXXX
	XXX
	XXX
	XXX
	18888888888

	…
	………
	……
	…
	……………
	……
	…………..


十二、企业介绍
1、公司简介（可以按贵单位的方式介绍）

2、企业近三年财务报表
……
十三、培训计划及售后服务承诺
……
